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MOTTO DAN PERSEMBAHAN 

 

MOTTO 

 If you want a thing done well, do it by yourself (Napoleon Bonaparte). 

 Terlahir miskin bukanlah kesalahan kita, namun mati miskin itu murni 

kesalahan kita (Donald Trump). 

 Satu-satunya orang yang dapat dipercaya hanya diri sendiri (penulis). 

 Jangan mengharap penghargaan dari orang lain jika Anda tidak menghargai 

diri sendiri (Anonim). 

 

 

 

 

 

 Tugas Akhir ini dipersembahkan kepada 

1. Ayah, Ibu dan adik tercinta 

2. Muhammad Hamim terkasih 

3. Teman-teman Manajemen Bisnis 

4. Almamater  
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materi penelitian selama proses magang berlangsung. 
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kepada penulis untuk menambah wawasan dunia kerja selama kegiatan 

magang. 

8. Bapak, Ibu dan Adikku tersayang yang selalu memberikan doa serta motivasi 
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9. Sahabat baikku Muhammad Hamim Al-Furqon yang setia menemani dan 

memberikan semangat selama ini terlebih dalam masa penyusunan Tugas 
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ABSTRAK 

KEGIATAN ADMINISTRATIF DALAM SISTEM PEMBELIAN BAHAN 

BAKU LOKAL PADA DIVISI GARMENT PT DAN LIRIS 

OKY TIRA AYUDA 

F3510056 

PT Dan Liris merupakan salah satu perusahaan manufaktur yang bergerak 

dibidang tekstil. Bahan baku untuk proses produksi diperoleh perusahaan melalui 

pebelian secara impor maupun lokal. Penelitian ini menjelaskan tentang kegiatan 

administratif dalam sistem pembelian bahan baku lokal pada Divisi Garment. 

Selain mampu memberi gambaran terhadap sistem yang diterapkan apakah 

sudah sesuai dengan standar atau tidak, penelitian ini juga bertujuan untuk 

memaparkan kendala-kendala yang dihadapi oleh karyawan pada Divisi Garment 

dalam implementasi sistem. 

Sistem yang diterapkan PT Dan Liris tergolong cukup baik dimana 

terdapat pemisahan wewenang yang tegas untuk setiap kegiatan, namun terdapat 

beberapa kelemahan dalam sistem yang diterapkan oleh perusahaan, yaitu tidak 

tersedianya Kartu Gudang yang seharusnya ada dalam proses penerimaan barang, 

terdapat pula kendala dalam kegiatan penunjangnya yaitu kegiatan administratif 

dimana staff Bagian Pembelian merasa kesulitan membaca printout bon 

penerimaan barang dari Bagian Gudang. Disamping itu tidak disediakanya 

tembusan Purchase Order untuk Bagian Pembelian, sehingga meskipun Bagian 

ini memiliki data pada Buku Pemantauan Harian, namun jika terdapat kesalahan 

administrasi (hilangnya Purchase Order tembusan ketiga untuk Merchandise) 

yang dilakukan oleh staff administrasi Bagian Pembelian, maka prosedur terhenti 

dan tidak dapat dilanjutkan ke Bagian Pembukuan, sehingga prosedur tidak 

berjalan secara efisien. Meskipun kegiatan pengadaan bahan baku dilakukan oleh 

Divisi Garment, namun terdapat keterbatasan otoritas pada Divisi ini, dimana 

masalah pembayaran transaksi ditangani oleh Bagian Kasir. 

Dari berbagai kendala yang timbul, penulis mengusulkan beberepa solusi 

alternatif yaitu mengganti printer pada Bagian Gudang dengan printer dot matrix 

seri terbaru yang memiliki hasil cetak yang baik, stabil, awet, dan memiliki biaya 

pemeliharaan yang rendah. Penulis juga mengusukan untuk menambah tembusan 

purchase order sebagai arsip untuk Bagian Pembelian, pembentukan staff  khusus 

penerimaan pada Bagian Gudang yang tidak merubah struktur organisasi pada 

sistem, serta mengkaji lebih mendalam mengenai usul tentang pengadaan Kartu 

Gudang dan penyatuan otorisasi dalam sistem pembelian bahan baku pada Divisi 

Garment. 

 

 

Kata kunci : sistem pembelian lokal, kegiatan administratif, fungsi pembelian 


