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ABSTRAK

KEGIATAN ADMINISTRATIF DALAM SISTEM PEMBELIAN BAHAN
BAKU LOKAL PADA DIVISI GARMENT PT DAN LIRIS

OKY TIRA AYUDA
F3510056

PT Dan Liris merupakan salah satu perusahaan manufaktur yang bergerak
dibidang tekstil. Bahan baku untuk proses produksi diperoleh perusahaan melalui
pebelian secara impor maupun Iokal enelltlan ini menjelaskan tentang kegiatan
administratif dalam sistem,pemibeligh n baku -____ pada Divisi Garment.

terdapat pula .
dimana staff Bagi

ini memiliki data pada B namun jika terdapat kesalahan
administrasi (hilangnya Purc ‘Ordertembuss ' ketiga untuk Merchandise)
yang dilakukan oleh staff adm| vBagian Pembelian, maka prosedur terhenti
dan tidak dapat dilanjutkan ke Bagian Pembukuan, sehingga prosedur tidak
berjalan secara efisien. Meskipun kegiatan pengadaan bahan baku dilakukan oleh
Divisi Garment, namun terdapat keterbatasan otoritas pada Divisi ini, dimana
masalah pembayaran transaksi ditangani oleh Bagian Kasir.

Dari berbagai kendala yang timbul, penulis mengusulkan beberepa solusi
alternatif yaitu mengganti printer pada Bagian Gudang dengan printer dot matrix
seri terbaru yang memiliki hasil cetak yang baik, stabil, awet, dan memiliki biaya
pemeliharaan yang rendah. Penulis juga mengusukan untuk menambah tembusan
purchase order sebagai arsip untuk Bagian Pembelian, pembentukan staff khusus
penerimaan pada Bagian Gudang yang tidak merubah struktur organisasi pada
sistem, serta mengkaji lebih mendalam mengenai usul tentang pengadaan Kartu
Gudang dan penyatuan otorisasi dalam sistem pembelian bahan baku pada Divisi
Garment.

Kata kunci : sistem pembelian lokal, kegiatan administratif, fungsi pembelian



