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ABSTRAK

Rika Violita Herenda, D1515078, Prosedur Pencairan Dana Uang Per sediaan
di Kantor Pelayanan Perbendaharaan Negara Surakarta, Tugas Akhir,
Program Diploma Il Manajemen Administrasi, Fakultas [Imu Sosial Dan
Politik, Universitas Sebelas Maret Surakarta, 2018, 65 halaman.

Prosedur adalah serangkaian langkah-langkah yang saling berkaitan dalam
rangka untuk menyelesaikan suatu pekerjaan agar dapat mengendalikan efisiens
dan efektivitas perusahaan. PrO%dur penca| ran dana uang persediaan adalah

":, al ini pencairan dana
elaks Anggaran Pendapatan
gewai m@un ndh pegawai. Dengan
esKiipsikan bagaimana

yang ma' de{‘]g"F pa_ .]‘\_.\%‘? "'\
Uang pefsedlaan ..l. 5

prosedur pe ”?i ran dagﬁsuan a T
NegaraSurak |

data, dan penarikan kesimpulan.

Dari hasil pengamatan yang dilakukan penulis dapat menyimpulkan bahwa
langkah kegiatan pencairan dana uang persediaan, yaitu satker membawa SPM
kepada petugas konversi lalu dibuatkan Tanda Terima ADK, kemudian petugas
validasi melakukan validasi dan membubuhkan nama petugas validasi tagihan
beserta jam selesai validas pada Tanda Terima ADK, yang selanjutnya petugas
review dan Kepala Seksi Pencairan Dana melakukan review lalu mencetak SPPT,
kemudian Kepala Seksi Bank menyetujui permintaan proses pembayaran dan
menerbitkan Surat Perintah Pencairan Dana Uang Persediaan yang digunakan
untuk mencairan dana pada rekening Bendahara Pengeluaran, yang terakhir
pel aksana Subbagian Umum melakukan penatausahaan dokumen.

Kata kunci : prosedur pencairan dana uang persediaan
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